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 مقدمه  

یکی از راهبردهایی    و واحدهای تولیدی خرد،  های اشتغالزایی اجتماع محور در قالب کسب و کارهای خانوادگیتوسعه طرح 

های شغلی مورد توجه قرار  افزایش فرصت  وری و، افزایش بهره های اشتغالزاییاست که بنیاد برکت به منظور پایدارسازی طرح 

 تهیه و تدوین گردیده است.  اجرایی کردن این راهبرد،  راستایدر  دستورالعمل حاضر،داده است. 

 اهداف -1 ماده

 یی اشتغالزا یهاطرح   یدارسازیپاکمک به  -1-1

 افته ی  استقرار ییاشتغالزا   طرح یفیک و یکم توسعه  فراهم کردن بستری برای -2-1

 های فیزیکی، طبیعی، اجتماعی، مالی و انسانی( در مناطق هدف )سرمایه های معیشتی افراد ورتر کردن سرمایه بهره  -3-1

 اختصارات  و  فیتعار -2 ماده

 :روندی به کار م   ری مشروح ز  یدستورالعمل در معان نیاصطلاحات مندرج در ا 

 فرمان حضرت امام)ره(  یی برکت ستاد اجرا ادیبن :ادیبن -2-1

 برکت  ادیو توسعه بن قیتحق تهیکم : تهیکم -2-2

 برکت  ادیاجتماع محور بن ییمعاونت توسعه اشتغال زا معاونت اجتماع محور: -2-3

ها و  نامه نییکه در چارچوب شرح خدمات قرارداد مورد توافق و در انطباق با آ  یقیحق ای یحقوق تیشخص : یمجر( 2-4 

 نییرا در مناطق هدف تع ادیبن لگرانی عملکرد تسه  تیر یمد زیو ن ییاشتغالزا ی هاطرح  یاجرا  تی مسئول اد،یبن یهادستورالعمل 

 شده بر عهده دارد.

اجتماع محور    یی اشتغالزا  یهاشده در طرح   ن ییتع  فی وظا  ی اجرا  ت یمسئول  ،یکه تحت نظارت مجر  یفرد   : لگریتسه  -2-5 

 برعهده دارد.  اد،یبن  یهانامهن یی را، مطابق با آ ادیبن

 باشد.خانوادگی در حال راه اندازی می و کار   در قالب کسب است که یاقتصاد تیفعال ،منظور از »طرح« .:طرح -6-2

راستای در  در قالب این دستورالعمل،  بنیاد  حمایت    برخورداری از  متقاضیکه  است  شخص حقیقی یا حقوقی  متقاضی:    -7-2

 .باشدمی  ودکسب و کار ختوسعه 

 فامیل باشند.و خویشاوند  ،صاحبان آن از نفر دو حداقل است که  یمنظورکسب و کار : یخانوادگ  کار و کسب  -8-2

 نفر باشد. 4تا  2آن بین  شاغلینتعداد  است که  کارگاهی  منظورکسب و کارِ  :تولیدی خرد احدو -9-2 
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 ی مکان دامنه_ 3ماده 

 .باشد یم ادیبن محوراجتماع  ییاشتغالزا یهاطرح   هدف مناطق یتمام  دستورالعمل، ن یا  یمکان دامنه -
 

 ها تیمسؤول _4ماده 

 : شوندی م فی تعر لیها به شرح ذ  تیدستور العمل، مسؤول نی طبق ا -

 .باشدی دستور العمل بر عهده معاونت اجتماع محور م یاجرا تیمسئول -4-1

  .دباشیم تحقیق و توسعه تهیدستور العمل بر عهده کم نی ا  ینظارت بر اجرا تیمسئول -4-2
 

 مشمول حمایت هایطرح های ویژگی_ 5ماده 

 های زیر برخوردار باشند:گیرند که از ویژگی هایی مشمول حمایت قرار می طرح -

 باشند. یا واحد تولیدی خرد کسب و کار خانوادگی  -5-1

 .باشد گذشته هاآن  استقرار  از ید یتول دوره یک  حداقل -5-2

 .باشد ده یبفروش رس ی به راحت هاآن  یدیتول محصولات -5-3

 .باشد شده اخذ (،در صورت لزوم )دیتول ازین مورد یها  استاندارد  و ها مجوز -5-4
 

 ها طرح یبند  تیاولو اریمع _6 ماده 

 تی اولو   ذیل  یارها یباشد، بر اساس مع  ادیبن  افته یاز منابع و بودجه اختصاص    شیب  ،تیحما  مشمول  یهاتعداد طرح   چنانچه -

 .رندیگی قرار م تیدر فهرست حما بیو به ترت گردندی م یبند

 .مردم باشد یضرور  ی واز اقلام مصرف یدیمحصول تول -6-1

 .بازار رو به گسترش باشد  یدارا  یدیمحصول تول -6-2

 و ابتکار بهره برده باشد. تیدر فروش محصولات خود از خلاق ییصاحب طرح اشتغالزا  -6-3

 ساله( 18-45جوان باشد) یمتقاض -6-4

 .باشد به کسب و کار مربوطه مندو علاق با انگیزه  یمتقاض -6-5
 

 نرخ کارمزد   و ییاعطا  لاتیتسه ها،دسته بندی طرح :7ماده 

 شوند:زیر تقسیم می  سطح های مشمول حمایت بنیاد به دو طرح -

   های اشتغالزایی خرد و خانگی که متقاضی برای توسعه آن، به امکانات و تجهیزات فیزیکی جدیدی نیازمند : طرح1سطح  -7-1

 تواند اندازه کسب و کار خود را ارتقا دهد. های تولیدی می باشد و صرفاٌ با افزایش نهادهنمی
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های تولید، نیازمند ن، علاوه بر افزایش در نهاده های اشتغالزایی خرد و خانگی که متقاضی برای توسعه آ: طرح2سطح  -7-2

 امکانات و تجهیزات فیزیکی جدید است.  

 اندازی گردند. راه خرد   واحدهای تولیدیبایست به صورت می  2های سطح : طرح1تبصره

 
 مراحل آزادسازی  کارمزد  نرخ ( الیر ونی لیم  )لات یتسه نوع طرح  ف یرد

 مرحلهدو  درصد 4 400-1500 1سطح  1

 دو مرحله درصد  8 1500-3000 2سطح  2

 

به پیشنهاد معاونت اجتماع محور و  د،ی ارقام جد  ،بعد یسالها  ی. براباشدی م 1400سال  انیارقام جدول فوق تا پا: 2تبصره 

 .گردد لی بر اساس نرخ تورم تعد تواند تصویب هیأت مدیره بنیاد، می 
 

 فرایند اجرایی  -8ماده 
 

   یمتقاض  توسط درخواست ارائه   1-8

  .د یارائه نما لگری به تسه   قالب کاربرگ شماره یک در خود را   درخواستبایست می یمتقاض -

( باشد، تسهیلگر موظف به تایید درخواست   5های مشمول حمایت)موضوع ماده  های طرح ی که طرح دارای ویژگیدر صورت -

 گردد. خارج می اجرایی فرایند ادامه باشد. در غیر این صورت درخواست متقاضی از متقاضی می

 

 ی متقاض  یسنج  تیاهل  2-8

که درخواست او مورد تایید قرار    موظفند بر اساس کاربرگ شماره دو نسبت به اهلیت سنجی متقاضی  لگر یتسهمجری و   -

 .اقدام نمایند گرفته است،

 

 ی متقاض توسططرح کسب و کار  تدوین 3-8

اهلیتمتقاضی می - تایید  از  قالب کاربرگ شماره سه)برای طرح سنجی  بایست پس  در  کاربرگ شماره    یا(  1های سطح ، 

 . ارائه نماید  تهیه و به تسهیلگرطرح کسب و کار خود را  ،(2های سطح چهار)برای طرح 

 . ارائه دهدبه متقاضیان  کاربرگلازم را جهت تکمیل  هایو راهنمایی  : تسهیلگر موظف است آموزش3تبصره

موظفند نسبت به    لگریتسه  و  یمجر  ،است  بوده  واقع  خلاف  متقاضی   یادعاها  از  کی  هر  شود  مشخص  زمان  هر:  4تبصره

 . دنینما اقدام  لاتیتسه یاعطا  ندیاز فرآ  متقاضی حذف
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   طرح کسب و کار  و ارزیابی میدانی بازدید  -4-8

 د ن آور  عمل  بهمیدانی    دیبازد  متقاضی، از محل طرح  کارِ  و  کسبطرح  دریافت  پس از  ند،  موظف  و تسهیلگر  یمجر  -1-4-8

فرم ارزیابی    و    برآورد(  7میزان تسهیلات پرداختی را)موضوع ماده    ،میدانیو مشاهدات    طرح کسب و کار بر اساس  و  

 طرح را)کاربرگ شماره پنج( به صورت جداگانه تکمیل نمایند. 

، دهندبه طرح می   نتیجه ارزیابی، بر اساس میانگین امتیازاتی که مجری و تسهیلگر بر اساس کاربرگ شماره پنج   -2-4-8

 گردد. می تعیین 

 گیرد که میانگین امتیاز آنها به شرح زیر باشد:هایی تسهیلات تعلق می به طرح  -3-4-8

o امتیاز  60؛ حداقل 1های سطح طرح 

o امتیاز  70؛ حداقل 2های سطح طرح 

 . باشدنمی  ی قطع ،معاونت اجتماع محور دییتا زمان تا، توسط مجری و تسهیلگر شده برآورد لاتیتسه زانیم: 5تبصره

اندازی طرح، متقاضی از محل راه   برآورد شده   درآمد ای تعیین گردد که  پرداختی باید به گونه   لاتیتسه  زانیم:  6تبصره

 کفاف پرداخت اقساط آن را داشته باشد. 
 

 

   مدارکفرم ها و ارسال  ل یتکم  -5-8

 ی مدارککیو الکترون  یکیزینسخه ف  ندموظف  متقاضیانی که طرح کسب و کار آنها از امتیاز لازم برخوردار است،    -1-5-8

 .  دنتحویل ده تسهیلگر به را 

 لوح   کی  درون  ،مدارک  ستیل  چک  اساس  بر  شده  کیتفک  ی لهایفا  صورت  به  همه مدارک  یکینسخه الکترون:  7  تبصره

 .گردد هی ارا( ید  ی)س فشرده

  یبه ثبت و بارگذار   اقدام  یک هفته،  یط  حداکثر  مجری،  دییو تا  مدارک  افتیگر موظف است پس از در  لیتسه  -2-5-8

 .گردد یمعرف  مربوطه بانک به یمتقاض  های لازم، ندیفرآ ی ط از پس تا دینما ادیمدارک در سامانه بن

به تعریف8تبصره اشتغالزایی    کسب و کار  های  طرح   : معاونت اجتماع محور موظف است نسبت  خانوادگی در سامانه 

 اجتماع محور بنیاد، اقدام نماید.
 

 لات یتسه  افتیو در بانک  به  ی معرف -6-8

به    ،را  و مبلغ تسهیلات تخصیص یافته به آنها    معاونت اجتماع محور موظف است فهرست متقاضیان تایید شده  -1-6-8

 نماید.  اعلامبانک عامل  
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 .  رسانی نماید  اطلاع یمتقاض  به را  مربوطه شعبه و بانکموظف است  لگریتسه -2-6-8

 متقاضی موظف است جهت تکمیل پرونده، به بانک عامل مراجعه نماید.  -3-6-8

 گیرد: تسهیلات طی دو مرحله به شرح جدول زیر در اختیار متقاضی قرار می  -4-6-8

 

 مرحله دوم مرحله اول  نوع طرح  ف ی رد 

 درصد  50 درصد  50 1سطح  1

 درصد  60 درصد  40 2سطح  2

 

تایید آن توسط    :9تبصره   اول و  به نحوه هزینه کرد پرداختی مرحله  ارائه مستندات مربوط  مرحله دوم در صورت 

 گیرد. ( در اختیار متقاضی قرار می شش)کاربرگ شماره  مجری و دهیار /کارگروه توسعه اشتغال روستا

ای تسهیلات به حساب متقاضی را با بانک عامل  : معاونت اجتماع محور موظف است کارسازی دو مرحله   10تبصره  

 هماهنگ نماید. 
 

   اینظارت دوره    -7-8

ارز  بازدیدبه    نسبتموظفند    یمجر  و  لگریتسه ماههها در دوره طرح  عملکرد  یابیو  زمانی حداکثر سه    اقدام   های 

 نمایند.
 

 

   اجرایی ساختار   -9ماده 

 است: ر یز  یرکن اصل  3دستورالعمل مشتمل بر  نیا  یی ساختار اجرا -

 معاونت اجتماع محور  -1

 مجری -2

 تسهیلگر  -3
 

   اهم وظایف معاونت اجتماع محور -10ماده 
 تسهیلگران در خصوص اجرای دقیق این دستورالعمل آموزش و توجیه مجریان و  -

 تهیه برنامه اجرایی سالانه  -

 معرفی فهرست متقاضیان تایید شده به بانک  -

   ی ابیارز  و نظارتبه منظور  های حمایت شدهطرحاز  ی دانیم ی دهایانجام بازد -
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   اهم وظایف مجری -11ماده 
 بازدید میدانی از طرح و بررسی اظهارات متقاضی   -

 طرح کسب و کار  ی ابیارز -

 دوم  مرحله یآزادسازتایید جهت   و لاتیتسه اول مرحله کردنهیهز بازدید از نحوه  -

 ه ماه 3 فواصل در ها طرحاز    دیبازد -

 ارتباط تسهیلگر و متقاضی با شعبه بانک عامل تیر یمدتسهیل و  -

 

   تسهیلگراهم وظایف  -12ماده 
 اطلاع رسانی به جامعه هدف در خصوص اجرای دستورالعمل حاضر  -

 کسب و کار متقاضی   طرح اصلاح  تهیه و  به کمک -

 ی بانک ندیفرا یریگیپ و انیمتقاض نام ثبت -

 انیمتقاض یسنج  تیاهل -

 ارزیابی طرح کسب و کار  -

 متقاضی و بارگذاری در سامانه بنیاد مدارک افتیدر -

 دوم مرحله یآزادساز و لاتیتسه اول  مرحله کردنهیهز ی ابیارز -

 ه ماه 3 حداکثر  فواصل درها طرح   از  دیبازد -

 
 

   تعهدات متقاضی -13ماده  
   یابیجهت نظارت و ارز  لگر یتمام وقت با تسه ی همراه -

 ( به تشخیص معاونت اجتماع محور)برکت ادیبن یدادهای رو  و ها شگاهینما در حضور -

 کسب و کار تایید شده  طرح بر منطبق قایدق لات یتسه کرد نهیهز -

 
 

 م ی ضما  -14ماده 

 )کاربرگ شماره یک(خانوادگیویژه کسب و کارهای  فرم درخواست استفاده از تسهیلات اشتغالزایی بنیاد •

 ( دوفرم اهلیت سنجی متقاضی )کاربرگ شماره  •

   (سه)کاربرگ شماره  1سطح  هایطرح برایطرح کسب و کار فرم  •

 ( چهار)کاربرگ شماره  2سطح  هایطرح برایفرم طرح کسب و کار  •

 های کسب و کار)کاربرگ شماره پنج(فرم ارزیابی طرح  •



 

 

  « و واحدهای تولیدی خرد کسب و کارهای خانوادگی از  ت یحما  ییدستورالعمل اجرا » 

D001/00 كد نسخه 

 ی عاد ی بند طبقه
 

 صفحه

 محل درج مهر اعتبار 
9 

 از 

12 

 

 

 

 

 ( شش)کاربرگ شماره  کسب و کار خانوادگی هایتسهیلات پرداختی طرح  هزینه کرد مرحله اول تأیید فرم •

 از ین مورد مدارک فهرست •

 

 رییتغ و ی بازنگر -15 ماده 

و تصویب   و توسعه  قیتحق   تهیتوسط کم  اجتماع محور،  معاونت  شنهادیبه پ  ،دستور العمل   نی درا  رییو تغ  یبازنگر هرگونه  

 . دیرگی انجام م  هیئت مدیره بنیاد
 

 بی تصو   و دیی تا -16 ماده 

  أت یجلسه ه  در تبصره  10و    ماده  16در  کسب وکارهای خانوادگی و واحدهای تولیدی خرد  از   تیحما  ییدستورالعمل اجرا

 . دیمصوب گرد 1400.../.../ مورخبرکت  ادیبن رهیمد

 


